
厦门理工学院公务用车预约单
用车预约须知：
1、用车单位需提前48小时电话预约（6291180），以获取可用车辆信息。

2、电话预约成功后，用车单位填写《厦门理工学院公务用车预约单》，送部门领导签署意见并加盖部门公章。

3、用车单位提前24小时将《预约单》送后勤处车队（明理园6号楼106室）。因车辆数量紧张，逾期未送达《预约单》的，车队将取消电话预约车辆，另行安排。
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4、车队统筹派车，并据《预约单》和实际里程数与用车单位结算。
----------------------------------------------------
签收单

本人已于    年   月   日签收《厦门理工学院公务用车预约单》。

收件人：

日期：

厦门理工学院公务用车费用参考

公务用车费用按照公开透明、适当优惠的原则收取。适当优惠，即指不计算用车完全成本，只计算车辆燃油费、过桥过路费、驾驶员加班补贴等部分成本。
费用结算参照以下标准收取，具体视情况再作调整。
（一）学校集美校区到岛内：
1、学校自有车辆收费标准：
周一到周五用车：
大巴车（45座，下同），200元/趟，来回400元。
中巴车（30座，下同），150元/趟，来回300元。
周末用车：
大巴车，250元/趟，来回500元。
中巴车，200元/趟，来回400元。
2、外租车辆收费标准：
厦门各区域往返大巴  （47座及以上）448元/趟
厦门各区域往返中巴  （33座及以上）364元/趟

厦门各区域单程大巴  （47座及以上）224元/趟 

厦门各区域单程中巴  （33座及以上）182元/趟
（二）日常公务用车：10座以下车辆均按1.5元/公里计算。
（三）学校自有车辆（不含外租车）长途用车：按公里数计算，大巴车4元/公里、中巴车3元/公里、小车1.5元/公里，驾驶员住宿由使用单位安排并支付费用。
（四）车辆公里数由用车单位直接使用者签字确认。长途用车过桥过路费由使用单位支付。
（五）驾驶员超时工作补贴：星期六、日和节假日驾驶员加班补贴标准80元/人，费用从使用单位扣回的车辆运行费中支付。
