	后勤处内部机构一览表

	机构名称
	负责人
	主要工作范围

	综合管理科
	陈芳
	文秘（宣传）
来访接待、联络、信访
考勤（含外包）、考核、稽查、财务专员
部门网站、资产、档案管理
人员用工、薪资管理
车队
收发室

	校园管理科
	林艺能
	绿化养护管理
物业管理
生活用房管理
行政办公设备配置
勤杂工管理

	水电与工程中心
	周溪明
	校园修缮
给排水保障
供电保障
空调管理
电梯管理
中水系统
节能工作

	膳食管理科
	颜春华
	餐饮保障
餐厨垃圾处理
食品安全

	医务保障中心
	杨君
	医务保障
卫生保健
计划生育管理
四害消杀


