
关于印发《厦门理工学院校园环境划片管理实施方案》的通知

校内各单位：

为了进一步加强校园环境日常管理工作，维护优美整洁、稳定有序的校园环境，按照创建省级“文明学校”的有关要求，决定对校园环境进行划片管理，现将《厦门理工学院校园环境划片管理实施方案》予以印发，请认真贯彻执行，并于2016年12月28日之前按附表格式上报本单位联络员信息。
附件：《厦门理工学院校园环境划片管理实施方案》
                       文明办 后勤处 保卫处
                    2016年12月22日
厦门理工学院校园环境划片管理实施方案
    为了进一步加强校园环境日常管理工作，强化监督与考核物业管理服务质量，维护优美整洁、稳定有序的校园环境，按照学校工作安排，经研究就校园环境划片管理制定本实施方案。
一、校园环境管理按使用范围划分为若干责任区域，相关职能部门、二级学院等管理与使用单位是责任区域内的管理主体与责任单位（以下统称“责任单位”）。

二、责任单位对责任区域 “门前三包”工作承担管理责任。“三包”即包卫生、包绿化、包秩序。包卫生，即做到门前无垃圾杂物、无污水、无污垢、无油渍或严重积尘，遮阳棚规范、整洁，无破损；卫生设施完好整洁，无破损。包绿化，即管护好树木花草和绿化设施，及时清理门前花坛内的垃圾杂物，不攀树折枝，采摘花朵，不得在树干、树枝上钉钉子和乱挂杂物等。包秩序，即禁止乱挂晒、乱占道、乱堆放、乱张贴等影响校园秩序的行为，对其他行为人的乱停、乱靠、乱摆摊设点、乱挖掘等影响校园秩序的行为有监督、制止和举报的责任等。
三、责任单位应熟悉、掌握并贯彻执行有关物业管理的规章制度，掌握责任区域内物业管理的各项内容及标准，负责督促做好责任区域的物业管理、绿化养护、设施设备维修维护、区域秩序等，必要时及时向有关职能部门反映。

四、责任单位应及时了解责任区域内使用单位或个人对区域环境管理的意见与建议，并向有关职能部门反馈。

五、责任单位应安排人员参与对校园物业管理、绿化养护、设施设备维修维护等管理服务的考核工作。

六、责任单位应遵守保卫处制定的各项消防安全和治安管理规定，负责责任区域内的消防设施、消防器材看护巡查工作。

七、责任单位负责责任区域内公共基础设施、宣传栏、广告牌、高空挂物、行道树等设施设备的检查工作。

八、责任单位负责责任区域内安全隐患排查和重大活动保障工作。责任单位应组织教职员工、学生等本单位人员，积极参加防抗台风、防洪抗涝等突发应急事件的隐患排查、抢险与救灾工作，积极参加学校会议、考试、评估、检查等重大活动的保障工作。
九、各单位不得擅自改变物业用途。如需对物业进行装修、改造或安装可能改变物业外观的设施设备，必须事先书面报告有关职能部门，经审批同意后，在物业管理公司的监督下实施。

十、各单位必须遵守学校和物业管理公司制定的各项管理规定，维护责任区域环境卫生。责任区域内禁止饲养宠物、家禽，未经批准不得随意设立各类永久性的设施。在校园公共区域悬挂宣传横幅、张贴宣传广告、摆放展板、桁架等须经宣传部批准，方可张贴、悬挂。未经批准或未办理相关手续张贴悬挂的广告横幅，物业管理公司有权根据学校规定对其进行撤除、清理。
十一、除学校统一规划的商业经营网点外，禁止一切临时性或永久性的商业经营摊点在校园区域内经营。

十二、校园公共场地活动通过OA统一向保卫处、后勤处申请，活动结束立即自行撤除、清理现场。其中，学生社团活动由学院辅导员（或创新创业指导教师、学生社团指导教师等）负责审核、并报校团委和保卫处审批；禁止校外人员到学校摆摊设点，学校有关部门与校外单位联合在学校设点举办活动，须由校内对接单位向保卫处提出申请；涉及学生公寓区的活动还应经公寓服务中心审批，涉及运动场馆的活动应经公共体育部审批；涉及食堂餐厅的活动应报后勤处审批。凡未办理审批手续的，物业管理公司有权根据学校规定对违规活动现场进行撤除、清理。
十三、责任单位应指定一名专人作为联络员，负责本实施方案相关工作的联系与协调，切实保障本单位责任区域内的卫生保洁、绿化养护、设施设备维修与维护等工作顺利开展。
十四、责任单位在日常工作中遇到问题，应主动作为，不等不靠，积极协调处理。一般问题，由单位联络员直接与物业联络员联系处理，特殊情况可向后勤处、保卫处等职能部门反映。

十五、责任单位应定期汇总划片管理实施过程遇到的问题，并向后勤处、保卫处等职能部门反映。

十六、责任单位可根据自身情况在单位内部二次划分责任区域。

十七、划片管理责任区域详见附表1，责任区域根据谁使用、谁负责和公共部分就近管理的原则，按照实际情况每学年加以调整，边界划分以后勤处、保卫处现场指界为准。

十八、职能部门联络人。文明办：吴丽芬，电话6291903；后勤处：苏朝荣，电话6291291；保卫处：洪建场，电话6291533。
2016年12月20日
附表1：

厦门理工学院校园环境划片管理责任区域
	责任单位
	责任区域
	物业公司联络员

	电气工程与自动化学院
	办公科研实验教学区域及周边；精工园3号楼1-5层学院使用部分及公共区域，精工园2-3号楼3-5层连廊；高压实验楼及周边。
	李虹18060275396

	材料科学与工程学院
	办公科研实验教学区域及周边；精工园1号楼1层公共部分及1-2层楼梯；精工园2-3号楼1层东边大厅、2层连廊；精工园2号楼1-5层公共部分及楼梯；精工园4号102-104门口及公共部分。
	李虹18060275396

	计算机与信息工程学院
	办公科研实验教学区域及周边；精工园1号楼2-5层公共部分及楼梯，1-2连廊；圆筒（原实验7号楼）3层公共部分及楼梯。
	李虹18060275396

	教务处
	办公区域及公共部分。
	李虹18060275396

	光电与通信工程学院
	办公科研实验教学区域及周边；精工园4号楼2- 5层门口走廊、公共通道，2-5层楼梯；精工园3-4号楼2- 5层连廊；临时办公楼B1及周边；精工园3号楼3-4层门口走廊及公共通道。
	李虹18060275396

	土木工程与建筑学院
	办公科研实验教学区域及周边；精工园5-6号楼全部；精工园8号楼1-2层公共部分及楼梯；圆筒至精工园8连廊。
	李虹18060275396

	应用数学学院
	办公科研实验教学区域及周边；精工园7号楼1层大厅公共部分，2层走廊、公共部分及1-2层楼梯
	李虹18060275396

	环境科学工程学院
	办公科研实验教学区域及周边；精工园7号楼3层及以上走廊、公共部分及楼梯；精工园8号楼3层及以上公共部分及楼梯
	李虹18060275396

	设计艺术与服装工程学院
	办公科研实验教学区域及周边；圆筒（原实验7号楼）2层公共部分；明理园9号楼学院使用部分及公共区域；精工园10号2-3层楼梯。
	黄燕萍（明理园9号楼）13860488684
李虹（其他）18060275396

	数字创意学院
	办公科研实验教学区域及周边；精工园10号楼公共部分及楼梯；精工园10号楼至圆筒连廊
	李虹18060275396

	机械与汽车工程学院
	办公科研实验教学区域及周边；精工园11号楼所有公共部分；精工园10-11号楼中间场地及连廊；精工园4号楼106-113门口走廊、公共通道及1-2层西边楼梯
	李虹18060275396

	现代工程训练中心
	办公科研实验教学区域及周边；逸夫楼所有公共部分（创业园、机汽学院、电气学院承担所使用的场地）。
	李虹18060275396

	经济与管理学院
	办公科研实验教学区域及周边：明理园7号楼1-5层公共部分及周边。
	范子凡13850075495

	外国语学院
	办公科研实验教学区域及周边：明理园8号楼公共部分及周边。
	黄燕萍13860488684

	思政部
	临时办公楼A1及周边
	黄燕萍13860488684

	文化产业与旅游学院
	临时办公楼A2及周边；信息中心一层。
	黄燕萍13860488684

	国际学院
	临时办公楼A3及周边
	黄燕萍13860488684

	研究生学院
	临时办公楼B2及周边
	李虹18060275396

	光电学院
	临时办公楼B3及周边
	李虹18060275396

	基建处
	临时办公楼C2及周边
	陈晓琴13695008001

	学工处
	办公区域及周边；学生公寓区及周边。
	黄晓婷（思明苑）15860764435郭燕芬（集美苑）15860778558苏宝珍（其他）13959257539

	校团委
	博学苑1号楼（原学生活动中心3-4层）
	黄燕萍13860488684

	公共体育部
	风雨操场、田径场、运动场二期、排球馆、篮球场、网球场等运动场所及周边；精工园圆筒底层。
	范子凡13850075495

	信息中心
	信息中心及周边、明理园1-7号楼、明理园8-9号公共教室周边。
	黄燕萍（信息中心）13860488684
范子凡（其他）13850075495

	图书馆
	图书馆及周边
	范子凡13850075495

	工会
	博学苑1号楼（原学生活动中心1-2层）
	黄燕萍13860488684

	宣传部
	艺术会堂及周边
	黄燕萍13860488684

	保卫处
	办公区域及周边；南大门及广场、北大门
	陈晓琴13695008001

	后勤处
	行政楼、临时办公楼C1、C3、B1、博学苑2号楼（原后勤楼）、校内其他户外区域。
	黄燕萍（行政楼、博学苑2号楼（原后勤楼）13860488684
陈晓琴（其他）13695008001

	各食堂
	全校各食堂及周边
	苏宝珍（其他）13959257539

	资产经营公司
	微爱咖啡屋、惠宜佳超市、鹭银海超市、文印店等经营性场所及周边；solo餐厅（协管）。
	陈晓琴（其他）13695008001


说明：
1、行政楼10-11楼由学校办公室负责、其余楼层由使用单位负责；校内其他办公区域（含教学、科研、实验等）由使用单位负责；同一楼层有多个使用单位的，应共同承担管理走廓过道等公共部分的管理责任。
2、责任区域内如有部分场所由其他单位使用的，由其他单位负责使用范围内的管理责任，责任单位应主动协调并负责公共部分的管理责任。

附表2：
厦门理工学院校园环境划片管理责任区
联络员信息表
单位（公章）：                   填报日期：      年  月   日

	单位
	联络员
	联系电话
	电子邮箱

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


说明：本表请于2016年12月28日前填报，加盖公章送临时办公楼C3-207。联系人：苏朝荣  电话：6291291
